解除处分办理流程
1、违纪学生本人手写解除处分申请书
申请书包含姓名，性别，专业班级，学号，处分时间，原因，违纪后受教育情况、自我认识及表现，到期解除申请。
2、填写《河南科技大学违纪学生解除处分审批表》（学生处网站资料下载）
其中：学生信息由学生本人填写
所受处分情况由辅导员填写
违纪后表现由辅导员填写并签字，副书记签字。学生违纪后，学院仍要对违纪学生进行教育管理，学院视学生接受教育和改正程度予以申报解除。
[bookmark: _GoBack]学院意见须由学院院长签字并加盖学院章。
3、学院院长签字盖章后交学生工作处
4、学生工作处将解除处分决定书（一式三份）及送达回执单发放给学院
学院将解除处分决定书发放给学生个人一份，存入学生档案一份，学院留存一份。
5、学生将送达回执单报学院
6、学院将送达存根交给学生工作处
